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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2019/2020 
 

SE
TT

EM
B

R
E 

   

DATA ORA ATTIVITA’ 
CCNL Art.29 comma 3 

Lett. 
a 

Lett. 
b 

Lun. 02.09.2019 9.00 
 

10.00 

   Presa di servizio (docenti di nuova nomina e trasferiti) 
 

COLLEGIO DOCENTI 

 
 

1h 

 

Mar.03.09.2019 

SEDE CERBONI 

9.00/12.00 CURRICOLO - GRUPPI  DI LAVORO  INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI I  GRADO 

 ARTICOLAZIONE PER AREE DISCIPLINARI : 

• AREA DEI LINGUAGGI 

• AREA STORICA-SOCIALE 
• AREA  MATEMATICA 

• AREA SCIENTIFICA-TECNOLOGICA 
 

 3h 

Mer. 04.09.2019 

SEDE CERBONI 

9.00/12.00 CURRICOLO - GRUPPI  DI LAVORO  INFANZIA, PRIMARIA, SECONDARIA DI I  GRADO 

ARTICOLAZIONE PER AREE DISCIPLINARI : 

• AREA DEI LINGUAGGI 

• AREA STORICA-SOCIALE 
• AREA  MATEMATICA 

• AREA SCIENTIFICA-TECNOLOGICA 
 

 3h 

Gio. 05.09.2019 9.00/12.00 ORGANIZZAZIONE AULE/ACCOGLIENZA ALUNNI  (sede di appartenenza)   3h 

Lun . 09.09.2019 

SEDE CERBONI 

9.00/12.00 INFANZIA e  PRIMARIA : 

GRUPPI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE  
(progettazione accoglienza, programmazione delle attività educativo –didattiche di inizio 

anno, predisposizione prove di ingresso comuni, condivisione progetti,uscite didattiche, 
eventi a.s.2019-2020) 
 
SECONDARIA: 

GRUPPI DISCIPLINARI/CONSIGLI DI CLASSE 
(progettazione accoglienza, programmazione delle attività educativo –didattiche di inizio 
anno, predisposizione prove di ingresso comuni, condivisione progetti,uscite didattiche, 
eventi , attività di ampliamento a.s.2019-2020) 

 

 

 

 3h 
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Mar. 10.09.2019 

SEDE CERBONI 

9.00/11.30 

 

 

 

 

 

11.30/12.00 

 

16.00/17.00 
 

17.00/18.00 

INFANZIA e  PRIMARIA : 

GRUPPI DI INTERSEZIONE/INTERCLASSE  
(progettazione accoglienza, programmazione delle attività educativo –didattiche di inizio 
anno, predisposizione prove di ingresso comuni, condivisione progetti,uscite didattiche, 
eventi a.s.2019-2020) 
 

SECONDARIA: 

GRUPPI DISCIPLINARI/CONSIGLI DI CLASSE 
(progettazione accoglienza, programmazione delle attività educativo –didattiche di inizio 
anno, predisposizione prove di ingresso comuni, condivisione progetti,uscite didattiche, 
eventi , attività di ampliamento a.s.2019-2020) 

 

COLLEGIO DOCENTI      -sede XXV APRILE- 
 

PROGETTO ACCOGLIENZA: 

INCONTRO CON LE FAMIGLIE CLASSI PRIME       → plesso Forte Braschi 

INCONTRO CON LE FAMIGLIE CLASSI PRIME      → plesso XXV Aprile 

 

 

 

 

 

 

30 min 

2h 30 m 

Mer. 11.09.19 

 

9.00/12.00 
 

9.00/11.00 

ORGANIZZAZIONE AULE/ACCOGLIENZA ALUNNI  (sede di appartenenza) 

INCONTRO CON LE FAMIGLIE NUOVI ISCRITTI  SCUOLA DELL’INFANZIA  

→ plesso  Clementina Perone 

 

 

3h 

Gio. 12.09.19 9.00/12.00 ORGANIZZAZIONE AULE/ACCOGLIENZA ALUNNI  (sede di appartenenza)  3h 
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Mar.08.10.19 
 

15.30/16.30 
 

17.00/19.00 

INCONTRO DIPARTIMENTO PER LA SCUOLA SECONDARIA 
 
COLLEGIO DOCENTI 
 

1h 
 

2h 
 

 

Gio. 10.10.19 
Scuola Secon. 

 
 

14.30/16.30 
 

CONSIGLI DI CLASSE  
(Situazione didattico-disciplinare-esiti  prove di ingresso-formulazione fasce di livello-intese 
per la programmazione) 
 

III A 14.30/15.00         
I A 15.00/15.30 
II A 15.30/16.00 
III C 16.00/16.30 
 

 30 min 

Gio.17.10.19 
Scuola Secon. 

 

14.30/16.00 CONSIGLI DI CLASSE  
(Situazione didattico-disciplinare-esiti  prove di ingresso-formulazione fasce di livello-intese 
per la programmazione) 
 

III B 14.30/15.00         
I B 15.00/15.30 
II B 15.30/16.00 
 

 30 min 

Mer.23.10.19 Secondaria 
h 16.00 

Infanzia/ 
Primaria 
h.  16.45 

 

Rispettive 
sedi 

 RINNOVO OO.CC. 
Assemblea dei genitori con illustrazione da parte dei docenti coordinatori delle 
problematiche connesse con la gestione democratica della scuola,PTOF, situazione iniziale 
(Sec.16.00/16.30, Infanzia/ Primaria 16.45/17.15) 
 
 

Elezione dei Rappresentanti dei genitori (Sec.16.30/17.00, Infanzia/Primaria 17.15/17.45) 
 

  
Secon. 
30 min 

 
 
 

Inf./ 
Prim. 

1h 
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Mer.06.11.19 17.00/19.00 COLLEGIO DOCENTI 
 

2h 
 

 

Mer.13.11.19 
Scuola Primaria 

 

16.45/18.45  INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA ( valutazione bimestrale) 2h  

Gio.14.11.19 
Scuola Primaria 

 

16.45/18.45  INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA ( valutazione bimestrale) 2h  

Gio.14.11.18 
Scuola Secon. 

 

14.30/17.30 
 

CONSIGLI DI CLASSE :Andamento didattico-disciplinare-verifica lavoro svolto-valutazione.  
Corsi A-C (45 minuti per classe-  genitori ultimi 10 min.) 
 

III C 14.30/15.15        
I A 15.15/16.00 
II A 16.00/16.45 
III A 16.45/17.30 
 

 45 min 

Gio.21.11.19 
Scuola Secon. 

 

14.30/16.45 CONSIGLI DI CLASSE :Andamento didattico-disciplinare-verifica lavoro svolto-valutazione.  
Corso B (45 minuti per classe-  genitori ultimi 10 min.) 
 

II B 14.30/15.15        
I B 15.15/16.00 
III B 16.00/16.45 
 

 45 min 



Gio.28.11.19 
Scuola Secon. 

 

14.30/19.00 INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA ( valutazione ) 
 

Classi I - 14.30/16.00 
Classi II - 16.00/17.30 
Classi III -17.30/19.00 
 

4h 30m 
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Mar.03.12.19 
Scuola Primaria 

 

16.45/17.45 CONSIGLIO DI INTERCLASSE  1h 
 

Lun.16.12.19 
Scuola Secon. 

 

14.30/15.30 CONSIGLIO ORIENTATIVO SOLO PER LE TERZE a cura dei coordinatori 
 

1h  

G
EN

N
A

IO
 

Gio.16.01.20 
Scuola Secon. 

 
 
 
 

14.30/17.30 CONSIGLI DI CLASSE :Andamento didattico-disciplinare-verifica lavoro svolto-valutazione.  
Corsi B-C (45 minuti per classe-  genitori ultimi 10 min.) 
 

I B 14.30/15.15 
III B 15.15/16.00 
II B 16.00/16.45 
III C 16.45/17.30 
 

 45 min 

Gio.23.01.20 
Scuola Secon. 

 
 

14.30/16.45 CONSIGLI DI CLASSE :Andamento didattico-disciplinare-verifica lavoro svolto-valutazione.  
Corso A (45 minuti per classe-  genitori ultimi 10 min.) 
 

I A 14.30/15.15 
III A 15.15/16.00 
II A 16.00/16.45 

 
 
 
 
 

 

45 min 

Mer.29.01.20 
Scuola Primaria 

C.Perone 
 

16.30/18.30 SCRUTINIO QUADRIMESTRALE ##### ##### 

Gio.30.01.20 
Scuola Primaria 
XXVAprile/Forte 

Braschi 
 

16.30/18.30 SCRUTINIO QUADRIMESTRALE ##### ##### 
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Gio.06.02.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/16.00 
 

SCRUTINIO QUADRIMESTRALE  
Corso B (30min. per classe) 
 

III B 14.30/15.00 
I B 15.00/15.30 
II B 15.30/16.00 
 

##### ##### 

Ven.07.02.20 
Scuola Secon. 

 
 
 

14.30/16.30 
 

SCRUTINIO QUADRIMESTRALE  
Corsi A-C (30 min. per classe) 
 

III A 14.30/15.00 
I A 15.00/15.30 
II A 15.30/16.00 
III C 16.00/16.30 
 

#####   ##### 

Gio.13.02.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/17.30 RICEVIMENTO FAMIGLIE 
 

Classi I – 14.30/15.30 
Classi II - 15.30/16.30 
Classi III -16.30/17.30 
 

3h  

Gio.13.02.20 
Scuola Primaria 

16.45/19.45 RICEVIMENTO FAMIGLIE (valutazione I quadrimestre) 3h  

Gio.20.02.20 
Scuola Primaria 

 

16.45/19.45 RICEVIMENTO FAMIGLIE  (valutazione I quadrimestre) 3h  

M
A

R
ZO

 

Mer.04.03.20 
Scuola Primaria 

 

16.45/17.45 CONSIGLIO DI INTERCLASSE  1h 

Gio.05.03.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/17.30 
 

CONSIGLI DI CLASSE :Andamento didattico-disciplinare-verifica lavoro svolto-valutazione.  
Corsi A-C (45 minuti per classe-  genitori ultimi 10 min.) 
 

III A 14.30/15.15 
I A 15.15/16.00 
II A 16.00/16.45 
III C 16.45/17.30 
 

 45 min 

Gio.12.03.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/16.45 CONSIGLI DI CLASSE :Andamento didattico-disciplinare-verifica lavoro svolto-valutazione.  
Corso B(45 minuti per classe-  genitori ultimi 10 min.) 
 

III B 14.30/15.15 
I B 15.15/16.00 
II B 16.00/16.45 
 

 45 min 

Gio.26.03.20 15.30/16.30 
 

17.00/18.00 

INCONTRO DIPARTIMENTO PER LA SCUOLA SECONDARIA 
 
COLLEGIO DOCENTI  

1h 
 

1h 

 

A
P

R
IL

E 

Mar.21.04.20 
Scuola Primaria 

 

16.45/18.45 INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA (valutazione bimestrale) 
 

2h  



Gio.23.04.20 
Scuola Secon. 

 
 

14.30/19.00 INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA ( valutazione ) 
 

Classi I - 14.30/16.00 
Classi II - 16.00/17.30 
Classi III -17.30/19.00 
 

4h 30m  

Gio.30.04.20 
Scuola Primaria 

16.45/17.45 CONSIGLIO DI INTERCLASSE (adozione libri di testo)  1h 

M
A

G
G

IO
 

Mar.07.05.20 17.00/19.00 COLLEGIO DOCENTI (adozione libri di testo) 2h  

Gio.14.05.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/16.45 CONSIGLI DI CLASSE TECNICI (senza rappresentanti dei genitori-  45 min per classe ) 
Corso A 
 

III A 14.30/15.15 
I A 15.15/16.00 
II A 16.00/16.45 
 

 45 min 

Gio.21.05.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/17.30 CONSIGLI DI CLASSE TECNICI (senza rappresentanti dei genitori- 45 minuti per classe) 
Corsi B - C  
 

III B 14.30/15.15 
III C 15.15/16.00 
I B 16.00/16.45 
II B 16.45/17.30 
 

 45 min 
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Lun.08.06.20 
Scuola Secon. 

 

14.30/16.30 
 
 
 
 
 

 
 

SCRUTINIO QUADRIMESTRALE  
Corsi A-C (30 min. per classe) 
 

III A 14.30/15.00 
I A  15.00/15.30 
II A  15.30/16.00 
III C  16.00/16.30 

#### #### 

Mar.09.06.20 
Scuola Secon. 

 

9.00/10.30 
 
 
 
 
 
 

11.00/12.00 
 

SCRUTINIO QUADRIMESTRALE  
Corso B (30 min. per classe) 
 

III B 9.00/9.30 
I B 9.30/10.00 
II B 10.00/10.30 
 

PRELIMINARI ESAMI DI STATO 
 

#### #### 

Mar. 09.06.20 
Scuola Primaria 

9.00/11.00 
 
 
 

11.00/13.00 
 

 

SCRUTINI PRIMARIA “Clementina Perone” 
Sede “Clementina Perone” 
 

SCRUTINI PRIMARIA  “25 Aprile” “ Forte Braschi” 
Sede “Cerboni” 
 

Pubblicazione esiti 
 

 #### 

Mer. 10.06.20 
Scuola Secon. 

 

8.00/13.00 PROVA SCRITTA ESAMI DI STATO   

Gio.11.06.20 
Scuola Secon. 

 

8.00/13.00 PROVA SCRITTA ESAMI DI STATO   

Ven.12.06.20 
Scuola Secon. 

 

8.00/13.00 PROVA SCRITTA ESAMI DI STATO   

Sab. 13.06.20 
Scuola Secon. 

 

9.00/11.00 

 

ESAMI DI STATO 
Correzioni e ratifica 
 

  

Lun.15.06.20 9.00/12.00 
 

ADEMPIMENTI SCOLASTICI INDIVIDUALI E/O COLLETTIVI  3h 

Lun.15.06.20 
Scuola Secon. 

 
 

8.00/14.00 

14.30/19.30 

PROVE ORALI ESAMI DI STATO       

Mar.16.06.20 9.00/12.00 ADEMPIMENTI SCOLASTICI INDIVIDUALI E/O COLLETTIVI  3h 

Mar.16.06.20 
Scuola Secon. 

8.00/14.00 

 

PROVE ORALI ESAMI DI STATO       

Mer.17.06.20 
 

9.00/12.00 ADEMPIMENTI SCOLASTICI INDIVIDUALI E/O COLLETTIVI  3h 

Mer.17.06.20 
Scuola Secon. 

 

8.00/14.00 

14.30/19.30 

PROVE ORALI ESAMI DI STATO       

Gio.18.06.20 9.00/12.00 

 

ADEMPIMENTI SCOLASTICI INDIVIDUALI E/O COLLETTIVI  3h 

Gio.18.06.20 

Scuola Secon. 
 

8.00/13.00 PROVE ORALI ESAMI DI STATO       



Le riunioni di programmazione si svolgeranno il lunedì, dalle ore 16.30 alle ore 18.30, nelle rispettive sedi di appartenenza. 

Saranno indicate con appositi avvisi le programmazioni che avverranno in forma congiunta, a rotazione, nei vari plessi. 

 

 

N.B. Il presente piano è suscettibile di variazioni per eventuali necessità organizzative e proposte di adeguamento degli impegni dei docenti che si 

dovessero presentare in corso di anno scolastico. 

 

Roma, 08/10/ 2019                                                                                                                       

                                                                                                                                Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                                                                Dott. Flavio DI SILVESTRE 

 

 

*ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
(art. 29 del CCNL 2006/2009) 
Comma 1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, 
anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 
collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

Comma 2 (a-b-c) e comma 3 c 
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative alle seguenti funzioni: 
▪ preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
▪ correzione degli elaborati; 
▪ rapporti con le famiglie; 
▪ svolgimento degli scrutini e degli esami; 
▪ compilazione degli atti relativi alla valutazione; 
▪ programmazione individuale e di classe; 
▪ compilazione dei Documenti. 

Sono da ritenersi, come impegno collegiale dovuto, anche i corsi di aggiornamento interni deliberati dal Collegio dei Docenti. 
Comma 3a. Collegio dei docenti, attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno,l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali (consegna 
schede) e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino ad un impegno di 40 ore annue. 
Comma 3b. Attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione fino ad un impegno fino a 40 ore annue. Sono da intendersi come consigli di classe, intersezione ed interclasse 
le riunioni con i rappresentanti dei genitori e quelle con i soli docenti al fine del coordinamento didattico, la valutazione in itinere e gli incontri per materia. 

 
 
 

 
 

 

Ven.19.06.20 
Scuola Secon. 

 

9.00/10.00 
 

ESAMI DI STATO 
Ratifica finale 

  

Lun.22.06.20 8.30/11.30 
Primaria 

 
9.00/12.00 
Secondaria 

 
 

INCONTRO SCUOLA/FAMIGLIA ( valutazione di fine anno scolastico) 
(Sedi di appartenenza) 
 
CLASSI PRIME: h 9.00-10.00 
CLASSI SECONDE: h 10.00-11.00 
CLASSI TERZE: h 11.00-12.00 

3 h Prim 
 
 

3 h Sec 

 

Mar.23.06.20  9.00 ESAMI DI IDONEITA’ SCUOLA PRIMARIA -  Sede “Cerboni” 
 

  

Mer.24.06.20 9.00 ESAMI DI IDONEITA’ SCUOLA PRIMARIA -  Sede “Cerboni” 
 

  

Gio.25.06.20 17.00/19.00 COLLEGIO DOCENTI  
 

2h  

Ven. 26.06.20 9.00/11.00 COMITATO DI VALUTAZIONE   

     

Prim 
25h 
30m 

 
Secon 
28 h 
30m  

 

Prim. 
36h  
30m 

 
Secon 
40 h  

 


